Materska skola Nové Sedlo, okres Sokolov, pfispévkova organizace

Skola: Matet'ska $kola Nové Sedlo, okres Sokolov, pfispévkova organizace

¢islo jednaci: MS/SR/25/39

ziizuje: $kolni Fad &j. MSSR/2025/3

vydan dne: 27.11.2025

ucinnost od: 1.12.2025

spisovy znak: 1.2

skarta¢ni znak: A10*

schvélila a vydala feditelka MS

Bc. Veronika Svabova

projednan pedagog. radou
Dne: 26.11.2025

zavaznost: piedpis je zdvazny pro viechny zaméstnance MS Nové Sedlo,

externi spolupracovniky $koly a zakonné zastupce

zmény predpisu (Cislo, datum, strana, ucinnost, provedl):




OBSAH :
1. Zakladni ustanoveni

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zdkonnych
zastupcl, podrobnosti o pravidlech jejich vzajemnych vztah
se zaméstnanci MS

3. Provoz a vnitfni rezim MS

4. Bezpecnost a ochrana zdravi déti, ochrana pred socialné patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili

5. Zachazeni s majetkem matefské Skoly

6. Zavérecna ustanoveni



1. Zakladni ustanoveni

1.1 Reditelka matefské $koly, jejiz ¢innost vykondva Matetska $kola Nové Sedlo, okres Sokolov,
prispévkova organizace (dale jen MS Nové Sedlo), vydéva v souladu s § 30 odst. 1 ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfrednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zdkon), v
platném znéni, tento skolni rad.

1.2 Skolni Fad a souvisejici pravni vychodiska:

Skolsky zakon, v platném znéni;
vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani, v platném znéni;
vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, v platném znéni;

v

zékon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tGdajd, v platném znéni;

v

zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, v platném znéni;
zékon ¢. 359/1999 Sb., o socidlné pravni ochrané déti, v platném znéni;
zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni;

Listina zakladnich prav a svobod, v platném znéni;

dal3i zékony a vyhlasky vztahuijici se k ¢innosti matefské $koly (déle jen MS), vidy v platném znéni;
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platné smérnice a pfikazy nadfizenych instituci, zejména Krajského Uradu Karlovarského kraje a
Méstského Uradu v Novém Sedle.

1.3 Skolni fad upravuje provoz a vnitini rezim ve véech mistech poskytovani predskolniho
vzdélavani v ramci MS Nové Sedlo, upfesiiuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti
a jejich zakonnych zastupcl, upresnuje podrobnosti o pravidlech jejich vzajemnych vztah
se zaméstnanci MS Nové Sedlo, obsahuje potieby déti v MS Nové Sedlo a podminky k
zajisténi jejich bezpecnosti a ochrany, Udaje o zdravotnim stavu a zdravi ditéte, zahrnuje
taktéz jejich ochranu pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi a nasili, stanovuje podminky pro pfijimani déti k predskolnimu vzdélavani,
dochazku, privadéni a vyzvedavani, omlouvani absence, stravovani, zplsob jejich
vzdélavani a jeho ukon&ovani, platby a zplsoby jejich Ghrady v MS, zachazeni s majetkem
MS Nové Sedlo, zabezpeceni jednotlivych areal MS Nové Sedlo a jejich pojisténi.

Upresnéni specifickych podminek provozu jednotlivych pracovist, tj. mist poskytovani pfedskolniho
vzdélavani (déle jen MS), je stanoveno v diléich provoznich Fadech a dale pak ve $kolnich vzdélavacich
programech (SVP PV) — &ast 3.4 Organizace chodu MS.

1.4 Ustanoveni tohoto $kolniho fadu plati pro viechna pracovisté MS Nové Sedlo, tj. pro 2
mista poskytovani predskolniho vzdélavani:
1. MS Skla¥skd
2. MS Masarykova

1.5 Zakonni zastupci jsou se Skolnim Fadem seznameni vidy na Uvodni tfidni schlizce v jednotlivych
MS. Dokument je zvefejnén v kazdé $atné &i chodbé MS, rovné? na webovych strankach MS Nové
Sedlo — www.msnovesedlo.cz

Rozvoj osobnosti ditéte probiha ve spolupraci rodiny a mateiské skoly.
MS navazuje na vychovu déti v rodiné, vyviji aktivity a organizuje ¢innosti ve prospéch déti.



Matefska Skola v ramci predskolni vychovy a vzdéldvani:

. podporuje rozvoj osobnosti ditéte pfedskolniho véku,

. podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoiji,

. podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte,

. podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahd,
. vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

. uplatfiuje ke vsem détem rovny pfistup, nedopousti se diskriminace,

. napomaha vyrovndvat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do

zakladniho vzdélavani,

. poskytuje speciadlni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami,

. vytvari podminky pro rozvoj nadanych déti.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu,
podrobnosti o pravidlech jejich vzajemnych vztaht se zaméstnanci MS

2.1 Prava a povinnosti prijatych déti

2.1.1 Kazdé prijaté dité ma pravo:

a) Ucastnit se vzdélavani v rozsahu, ktery je stanoven v rozhodnuti o pfijeti k predskolnimu vzdélavani

zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj osobnosti;

b) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pfi pobytu v materské Skole, na ochranu pred nasilim,
priméfenou ochranu soukromi, zdravi a respektovani projevd nevlle k fyzickym tkontm vici
vlastni

osobé (tzn., Ze mize odmitnout jidlo, spanek, nahotu, apod.);

c) na smysluplné zaméstnavani pfimérené jeho véku, schopnostem a zajmam, svobodné si zvolit
¢innost z nabidky programu dne, na soukromi, samostatnost a odpocinek, na volny ¢as a hru, na
individualni pomoc, na individualizovany vychovny a vzdélavaci pristup ucitel( a dalSich

pedagogickych pracovnik(;

d) na zajisténi ¢innosti a sluZzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakoné, na vytvorené podminky k integraci ditéte odpovidajici jeho

individualnim vzdélavacim potifebdm vedouci k jeho vSestrannému rozvoji;

e) na rovné zachazeni bez rozdilu rasy, pohlavi, socidlniho zazemi, vzhledu, viry, na vlidné, laskavé,

ohleduplné a vstficné jednani ze strany véech zaméstnanc MS$

2.1.2 Povinnosti prijatych déti:
Déti jsou vedeny k pochopeni, pfijeti a pInéni povinnosti pfimérenych k jejich véku a schopnostem.

A) Dité ma povinnost respektovat a dodrzovat spole¢né dohodnuta pravidla, podfidit se v nezbytné
mite omezenim, vyplyvajicich z nutnosti dodriovat v MS pottebny fad.

B) Dité ma povinnost dbat pokyna pedagogickych a ostatnich zaméstnanc( Skoly.

C) Dité ma povinnost chovat se k ostatnim détem tak, aby jim neubliZzovalo, v opacném pfipadé se
omluvit.

D) Dité ma povinnost nenicit majetek MS a $kolni zahrady. Setrné zachazet s hratkami a ué¢ebnimi
pomiuckami.



Pro déti, které jsou k 1. 9. starsi péti let, je predSkolni vzdélavani povinné (pro cizi statni obany
to plati v pfipadé, e pobyvaji v CR déle neZ 90 dni).

Tuto povinnost plni formou pravidelné denni dochazky od 8 do 12 hodin s vyjimkou vypsanych Skolnich
prazdnin a v pfipadé preruseni provozu MS z jinych divodd.

2.2  Prava a povinnosti zakonnych zastupcu déti, podrobnosti o pravidlech jejich
vzajemnych vztahl se zaméstnanci MS

2.2.1 Zakonny zastupce (rodic ditéte, popripadé jina osoba jako osvojitel ¢i opatrovnik ditéte -
dale jen rodic) ma pravo

a) na vzdélavani svého ditéte podle $kolského zdkona, v rozsahu stanoveném $kolnim vzdéldvacim
programem (dale jen SVP), ktery je umistén na feditelstvi MS Nové Sedlo,

dil&i SVP jsou pak umistény v budovach jednotlivych matefskych kol jako mistech poskytovani
predskolniho vzdélavani (napf. v Satndach)

b) vyjadFovat se ke véem rozhodnutim MS tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti (napt.
konzultovat vychovné a jiné problémy svého ditéte s uciteli MS nebo teditelkou MS Nové Sedlo,
prispivat svymi napady a ndméty k obohaceni vychovného programu MS, projevit pfipominky k
provozu MS, podilet se na planovani, pfipravé i realizaci vzdélavaciho procesu v MS);
¢) vyuZivat $kolské sluzby (stravovani déti) v rozsahu stanoveném platnou vyhlaskou;

d) prihlasit své dité do nadstandardnich aktivit pofadanych MS podle vlastniho uvézent;
e) informovat se o prabéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte a o jeho rozvoji;

f) na poradenskou pomoc MS nebo $kolského poradenského zafizeni v zaleZitostech tykajicich se
vzdélavani déti; na vyjadreni uciteld ¢i feditelky MS o doporuéenych vzdélavacich moznostech a
postupech u jejich ditéte, na zprostfedkovani vyuZiti sluzeb dalSich Skolskych zafizeni: na vySetreni

v pedagogicko-psychologické poradné, specialné pedagogickém centru;

ucitelé rodice informuji o rozvoji ditéte, jeho projevech v kolektivu, zménach zdravotniho stavu

a dalsich dulezitych skutecnostech;

m{ze jim byt zapljcena odborna literatura, sjednana logopedicka, psychologicka nebo jind odborna

péce, v pfipadé potifeby zpracovavaji ucitelé plan pedagogické podpory, se kterym je rodi¢ seznamen;

po vysetfeni ve $kolskych zafizenich ma rodi¢ pravo zadat MS o zohlednéni vzdélavacich potieb
ditéte;

g) na individualné pfizpisobeny adaptadni rezim, tzn., Ze se rodi¢ dohodne s uéiteli na vhodném

postupu a pfirozeném pfistupu k ditéti;

h) v pfipadé nezbytné potfeby mZe byt svoldna mimoiadna schiizka rodi¢t s vedenim MS;

i) na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho i rodinného Zivota; veSkeré tyto
sdélené a MS poskytnuté informace jsou povazovany za sluzebni tajemstvi a podléhaji zakonu

¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajd, ve znéni pozdéjsich predpisd; s vyjimkou organu statni

spravy, policie, soudl, zdravotnictvi apod., a proto nemohou byt predavany tfetim stranam.

2.2.2 Zakonni zastupci ditéte jsou povinni

a) pfihlasit své dité k povinnému predskolnimu vzdélavani (od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje
po dni, kdy dité dosahne patého roku véku);

b) dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem;



€) oznamit pfedem zndmou nepfitomnost ditéte v MS osobné, telefonicky, pisemné p¥imo v MS, kde
se dité vzdélava.

Pokud je nepfitomnost delsi nez 14 dni, jsou rodice povinni omluvit dité pisemné (formular u ucitelky

na tfidé). Neucini-li tak, vystavuji se nebezpedi ukonéeni dochazky ditéte do MS.

V pripadé, Ze nebude nepfitomnost ditéte predem znama, jsou povinni omluvit dité neprodlené

taktéz osobné i telefonicky jesté téhoz dne;

d) zajistit, aby dité Fadné dochdazelo do MS, pfi pfichodu bylo vhodné a ¢&isté upraveno;

e) na vyzvani feditelky MS Nové Sedlo se osobné zt&astnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte v kancelari feditelstvi MS na adrese Sklarska 510, Nové Sedlo, nebo na adrese
MS,

kde se dité vzdélava (§ 22 odst. 3, pism. b) Skolského zakona);

f) informovat MS o zmé&né zdravotni zpdsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo jinych zavainych
skuteénostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte, napf. zavaina infekéni
onemocnéni ditéte nebo jeho vyskyt v rodiné ditéte. Na vyZzadani je nutné doloZit vyléceni
potvrzenim od |ékare, kterym bude prokdzano, Ze dité jiz neni infekéni a nehrozi ndkaza ostatnich
déti a zaméstnanci skoly. Pokud bude potvrzeni od Iékare vyzadano Skolou, bude zakonnym
zastupclim poplatek za jeho vystaveni proplacen v kancelafi feditelstvi MS.

Informovani se z dlivodu ochrany zdravi ostatnich déti tyka rovnéz vyskytu vsi, roupt atp.

g) oznamovat MS a $kolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 $kolského zakona dali tidaje, které

jsou podstatné pro priabéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto Udajich oznamit
neprodlené (tzn., Udaje pro vedeni skolni matriky — viz Evidenc¢ni list ditéte).

h) piedat dité uciteli MS osobné nebo prostfednictvim povéfené osoby, a zarovef jej informovat o

jeho pfipadnych zdravotnich obtiZich predeslého dne (zvysend teplota, ddvivy kasel, hnisavd ryma,

zvraceni, bolesti bricha, cervené spojivky oci nebo hnisavy vytok...). S ohledem na zdravi ostatnich
déti bude zamlCovani zavaznych zdravotnich obtiZi u ditéte povaZovano za porusovani skolniho fadu

M§;

léky a lé¢ebné prostiedky, jako jsou kapky, masti, aj., v MS ucitelé nepodavaji! (vice v kapitole 4.7)

i) ve stanoveném terminu hradit Uplatu za predskolni vzdélavani a stravné; otazky tykajici se Skolniho

stravovani ditéte v MS projednd zékonny zastupce s vedouci $kolni jidelny a zastupkyni MS;

j) v pfipadé vysetreni ve Skolskych zafizenich spolupracovat s ucitelkami ditéte podle doporucéeni

a pfipadného individualniho vzdélavaciho planu;

k) dodrzovat pfisny zdkaz koufeni a pobytu zvifat v celém aredlu MS;

1) dodr?ovat zakaz odkladani kol, kolob&zek a odrazedel ve vnitFnich prostorach MS

m) seznamit se s vnitfnimi smérnicemi a pokyny rozhodnymi pro pobyt ditéte v MS, dodrzovat

véechna ustanoveni $kolniho fadu MS Nové Sedle a provozniho fadu konkrétni MS, kam dité
dochazi (napt. provozni dobu a denni rezim MS); provozni Fad je vyvésen v $atnach MS.

2.2.3 7akladni informace o ditéti mGze rodi¢ predavat osobné ucitelce rano nebo odpoledne pfi

preddvani ditéte nebo formou zpravy zaslané na tfidni e-mail ¢i v rdmci aplikace Massenger.

2.2.4 Informace o déni v jednotlivych MS sdé&luje MS rodi¢im na webovych strankach , vyvéskami na
nasténkach ve viech MS &i prispévky v ramci tiidnich facebookovych skupin.

MS potizuje fotodokumentaci ¢innosti a aktivit organizovanych a uskute¢riovanych MS.

O souhlas s pofizovanim fotografii déti a jejich uzitim na propagacnich materialech ¢i webovych
strankach Skoly www.msnovesedlo.cz, Zada rodice viech déti. Rodi¢ ma pravo zverejfiovani svého

ditéte odmitnout nebo svij souhlas pro dalsi akce odvolat.

2.2.5 V ramci pravidel vzajemnych vztahi rodice se zaméstnanci MS je nezbytné


http://www.mschodov.cz/
http://www.msnovesedlo.cz/

a) dodrzovat pfi vzajemném styku se zaméstnanci MS, s détmi dochazejicimi do MS a s ostatnimi
rodici déti pravidla slusnosti, vzajemné tolerance a ohleduplnosti, chovat se k pedagogickym
pracovniklim zdvofile;

b) zdrzovat se v prostorach MS, arealu $kolni zahrady a h¥i§té pouze po dobu nezbytné nutnou, jinak

tyto prostory opustit;

c) nahlasit bez zbyte¢ného odkladu jakoukoliv ztratu ¢i Uraz ditéte uciteli nebo zastupkyni reditelky
MS Nové Sedlo - jediné tak bude uraz kvalifikovan jako traz $kolni a ztrata nebo odcizeni bude
mozno

uplatnit jako pojistnou udalost;

d) dodrzovat bezpecnostni pravidla a chovat se po dobu pobytu v prostorach MS tak, aby nebyl
poskozovan majetek MS a v pfipadé, e zjisti jeho poskozeni, neprodlené nahlasit tuto skute¢nost
zaméstnanci MS.

2.3 Dochazka, zplsob vzdélavani, platby v MS

2.3.1 Pfivadéni déti do MS, jejich predavani a vyzvedavani

Privadéni déti:

a) Rodi¢ nebo jim povérené osoby jsou povinni v dobé uréené pro pfichod déti do MS osobné
predavat dité po jeho prevleceni v $atné ucitelce do tiidy MS

(rodi¢ nesmi nikdy nechavat dité v Satné samotné bez dozoru a opoustét jej bez osobniho predani
uciteli!).

b) Pokud rodice nepfedaji dité osobné ucitelce do tfidy, neni ucitelka za dité odpovédna!

c) Doba uréend pro ptichod je zpravidla od 5.30 MS SklaFska a od 6.00 MS Masarykova — aZ do 8.00
hodin, poté se MS a7 do doby obéda z bezpe¢nostnich diivod uzamyka.

d) V pfipadé, e je s rodic¢em dohodnuta individualni délka jeho pobytu v MS, bude s nimi dohodnut
i zpUsob ranniho ¢i dopoledniho predani ditéte.

e) Planovany pozdni prichod je nutno s uciteli dohodnout vidy pfedem.

f) Ucitelé rudi za dité od fyzického prevzeti od rodice nebo jim povérené osoby az do fyzického
pfedani, proto neni povolen samostatny ptichod ani odchod ditéte do/z MS.

g) Dité do MS nebude utitelkami pFijimano jesté pred zapo&etim provozni doby, tzn. nejdfive v 5.30
hodin v MS SklaFskd a nejdfive v 6.00 hodin v MS Masarykova

h) V pripadé jakékoliv pfedchozi nevolnosti ditéte je zakonny zastupce povinen pfti predani ditéte o
této skutec¢nosti informovat ucitelku.

Predavani a vyzvedavani déti:

a) Rodi¢ nebo jim povérené osoby vyzvedavaji dité na tfidach, kdy od okamziku prevzeti jiz za své dité
a jeho bezpeénost rui sami, po prevleceni ditéte opusti areal MS.

b) Predavani ditéte na zahradé jsou rodi¢ nebo jim povérené osoby povinni vyzvednout dité prevzetim
od ucitele v prostoru zahrady (nikoli za plotem!), do Satny odchazeji vidy s ditétem, nebot ruci za
jeho bezpeény pohyb po budové, a poté MS i zahradu opusti.



c) Rodi¢ miZe povéfit a zmocnit jinou dospélou osobu (vyjimecné i nezletilého sourozence ditéte)
pro jeho pfivadéni a vyzvedavani v MS zapisem do evidenéniho listu ditéte a vyplnénim pisemného
povéreni pfimo v jednotlivych M3 (formulaf je k vyzadani na kazdé tiidé MS); za dité v takovém
pfipadé pak plné zodpovida rodiéem zmocnéna osoba.

d) Pfedat dité cizi osobé pouze po telefonické nebo Ustni Zadosti neni mozné.

e) Pokud si rodic nebo jim povérené osoby chtéji vyzvednout dité mimo stanovené doby uréené
k vyzvedavani ditéte (tj. od 11,45 — 12,00 hodin, od 14,00 hodin do stanovené uzaviraci doby MS,
nejdéle viak 5 minut pfed uzavienim MS), ozndmi tuto skuteénost uciteli jiz rdno pfFi predavani
ditéte do tridy.

f) Zakonny zastupce si vyzvedava dité tak, aby v 15:30 hodin (v MS Sklaiska) a v 16:00 hodin (v MS
Masarykova) jiz budovu opustil a ta mohla byt uzamdcena.

g) Pokud si rodi¢ nebo jim povérend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, v Zddném pfipadé
nem0zZe ulitel odejit s ditétem domd, je povinen s nim setrvavat v MS a postupovat nasledovné:

> pokusi se telefonicky kontaktovat zdkonného zadstupce nebo dalsi povérené osoby,

> informuje telefonicky feditelku MS a postupuje podle jejich pokynd,

> obrati se na OSPOD (odbor, ktery zajistuje socialné pravni ochranu déti) a pozada o zajisténi
neodkladné péce o dité ve smyslu zdkona €¢.359/1999 Sb., o socidlné pravni ochrané déti, v
platném

zZnéni,

> pfipadné se obrati na Policii CR.

h) O pozdnich odchodech déti po skonéeni provozni doby MS budou vedeny pisemné zaznamy.
Rodic timto porusuje ustanoveni tohoto Skolniho fadu a miZe s nim byt zahdajeno spravni fizeni ve
véci ukonceni predskolniho vzdélavani jeho ditéte.

Uhradu nakladG spojenych se zajisténim péce o dité v téchto mimoradnych situacich bude MS
vyZadovat po rodici ditéte (napt. naklady na plat ucitele po skonéeni pracovni doby, naklady na
energie, apod.).

2.3.2 Omlouvani nepfitomnosti ditéte v MS

a) Nepfitomnost pro onemocnéni nebo Uraz oznamuji zakonni zastupci bez zbyte¢ného odkladu,
véetné predpokladané doby nepiitomnosti ditéte v MS, osobné, v aplikaci MS, pisemné, nebo
telefonicky.

b) PFedem zndmou nepfitomnost ditéte oznamuji rodi¢e MS do aplikace Nase MS a pisemné do
omluvnych listd, které jsou dostupné na kazdé tfidé nebo osobné tfidnimu uciteli v jednotlivych MS.

c) U povinného predskolniho vzdélavani je nutné zdznam o omluvé podepsat na omluvném listu
ditéte vedeném t¥idnim ucitelem zpravidla 1. den, kdy je dit& v MS pFitomno po své absenci s
uvedenim dtivodu absence.

d) Neomluvenou absenci ditéte s povinnym predskolnim vzdélavanim resi reditelka Skoly
pohovorem, na ktery je zakonny zastupce pozvan telefonicky ¢i doporucenym dopisem. Pfi pokracujici
absenci reditelka skoly zasle oznameni o pokracujici nepfitomnosti ditéte organu socialné-pravni
ochrany déti (§ 34a odst.4, skolského zadkona).

2.3.3 Platby v MS (stravné a tplata za predskolni vzdélavani)



a) Pfed nastupem ditéte do MS vyplni zakonny zastupce pisemnou prihlasku ditéte ke $kolnimu
stravovéni a nejpozdé&ji v den nastupu ditéte do MS.

b) Platba za stravné ¢ini naklady na potraviny. Uplata i platba za stravné se hradi vidy v pfedchozim
mésici na ten ndsledujici, a to nejpozdéji do 20. dne v mésici.

c) Uplata za predikolni vzdéldvani je stanovena konstantni mésiéni ¢astkou a novou vysi vidy
na kazdy novy $kolni rok zvlast. Slouzi k ¢aste¢nému pokryti provoznich naklada MS.

d) Stravné se hradi spolecné s tplatou za predskolni vzdélavani (Uplata i stravné za aktualni mésic).
Uplata za predskolni vzdélavani (déle jen ,Uplata“) i stravné jsou platby, které jsou pro zakonné
zastupce povinné.

Opakované neuhrazeni téchto plateb v matefské Skole je povaZovano za zdvazné poruseni provozu

materské $koly a v kone¢ném diisledku maze byt diivodem pro ukonéeni dochazky ditéte do MS

(§ 35, odst. 1 d Skolského zakona).

e) Vzdélavani v materské skole se ditéti poskytuje beziplatné od pocatku skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku (§ 123 odst. 1 Skolského zakona).

2.3.4 Zplsob uhrady plateb v M3

O Stravné i uplata za predskolni vzdélavani:

Platbu za stravné a Uplatu mlze zakonny zastupce uskutecnit:

» v hotovosti do pokladny v predem uréeny den (vyvéska v §atnach MS) pouze v kancelafi
vedouci $kolnf jidelny v MS Sklafska.
Platbu v hotovosti je nutné uhradit nejpozdéji do 20. dne stavajiciho mésice (§ 6 odst. 7
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.)

* bezhotovostné inkasnim ptikazem na ucet Cislo 183026464/0300 se splatnosti 20. den
v aktualnim mésici

Zakonny zastupce mize feditelku MS pozadat o osvobozeni od Uplaty za predskolni vzdélavani
(nejdéle vsak do 10. dne stdvajiciho mésice, ve kterém o sniZeni Zzada; jako podklad pro osvobozeni

je nutno opakované dokladat potvrzeni o pobirani socidlni davky ,, Davka statni socialni pomoci — DSSP
—jedna se o davky spojené v jednu — pomoc v hmotné nouzi, pfispévek na péci, ddvka pridavku na
dité, davka péstounské péce).

2.3.5 Prazdniny (organizace provozu MS Nové Sedlo v mésici &ervenci a srpnu)
Omezeni nebo prerueni provozu na jednotlivych MS je vidy projedndvano se zfizovatelem. Zpravidla
jde o obdobi hlavnich skolnich prazdnin od 1.7. do 31.8., kdy se realizuji pfipadné stavebni Upravy,
opravy a rekonstrukce objektl MS, malovani prostor a jejich pravidelnd udrzba. V dobé vedlejsich
prazdnin MS provoz nepierusuje, pouze omezuje provozni rezim v pfipadé nizkého poctu
dochazejicich déti zpravidla v 1-2 tfidach.

2.3.6 Ukonéeni dochazky ditéte do MS



Reditelka MS Nové Sedlo mize ukoncit predskolni vzdélavani ditéte:

a) na zakladé pisemné dohody mezi Feditelkou MS a zdkonnym zéstupcem ditéte;

b) ve zkuSebni dobé na doporuceni Iékare nebo skolského poradenského zafizeni, pokud se dité neni
schopno pfizpGsobit podminkdm MS;

c) nedochazi-li dité do MS déle ne? 14 dni bez Fadné omluvy a nepretrzité po dobu delsi ne? dva
tydny se neucastni predskolniho vzdélavani;

d) pokud rodi¢ zavainym zptsobem nebo opakované narusuje provoz MS (porusuje $kolni ¥ad MS

a podminky pro dochazku ditéte v ném uvedené);

e) neplati-li rodic v¢as a v pIném rozsahu Uplatu za predskolni vzdélavani a Skolni stravovani

ve stanovenych terminech.

O ukonéeni predskolniho vzdélavani ditéte v MS bod c) — e) mGze feditelka MS rozhodnout

na zakladé predchoziho pisemného upozornéni na zdkladé zakonného ustanoveni § 35 skolského
zdkona.

Rozhodnout o ukonéeni predskolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné.

2.3.7 Povinné predskolni vzdélavani

> Zakonny zastupce je povinen prihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani nejdéle v

kalendarnim roce, ve kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§34a odst. 2,
Skolského zakona).

> Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové Materské skole
Nové Sedlo, okres Sokolov, pfispévkova organizace, pokud se zdkonny zdstupce nerozhodl pro
jinou matefskou Skolu nebo pro individudlni vzdélavani ditéte (§34a odst. 2, Skolského zakona).

Prezencéni forma povinného predskolniho vzdélavani

> Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochdzky v pracovnich dnech a
stanovuje se v rozsahu 4 hodin denné. Zacatek povinného predskolniho vzdélavani je v jednotlivych
MS v éasovém rozmezi od 8 — 12 hodin. Ucitelé vétsinu obsahu vzdélavani zafazuji do dopolednich
hodin.

> Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi skolnich
prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zédkladnich a stfednich Skolach.

> Rodic je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji prvni den jeho
nepfitomnosti pisemné, telefonicky nebo osobné; po jeho navratu pisemné uvede do omluvného
listu ditéte divody jeho absence.

Individualni vzdélavani ditéte

> Povinné predskolni vzdélavani Ize plnit i jinym zplsobem, a to individualnim vzdélavanim ditéte,

které se uskutecfiuje bez jeho pravidelné denni dochazky do MS (§ 34b) $kolského zakona).

Rodi¢ maze své dité vzdélavat individualng, ale je povinen o svém rozhodnuti feditelku MS Nové Sedlo

informovat 3 mésice predem.

V takovém piipadé MS poskytne rodi¢dim informace o oblastech a obsahu vzdélavani a doporuéeni

k jeho aplikaci.

Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit Gcast ditéte u ovéreni.

Ovéreni vzdélavacich pokrok( ditéte probiha posledni pracovni tyden v listopadu. Rodi¢ pfivede své
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dité do MS, kde se formou dopoledni G¢asti a zapojeni ditéte do programu piedikolni t¥idy posoudi
Uroven osvojenych dovednosti a znalosti. U ovéfeni jsou pfitomni ucitel, dal$i pedagog MS a na
zakladé dohody i rodic ditéte.

Nahradni termin ovéreni je stanoven na druhy tyden v prosinci.

Nedostavi-li se rodi¢ s ditétem k ovéfeni bez omluvy v Fadném ani v ndhradnim terminu, feditelka MS
individualni vzdélavani ukonci a dité je povinno se naddle vzdélavat formou kaZzdodenni dochdzky do
MS. Rodi¢ ma pravo na odvolani, které viak nema odkladny G¢inek.

2.3.8 Odklad povinné skolni dochazky

Ma-li dité povolen odklad povinné skolni dochazky, musi rodi¢ tuto skutecnost bezodkladné dolozit
rozhodnutim feditele ZS.

Ucitelé poté spolupracuji s rodici a Skolskym poradenskym zafizenim, popfipadé zpracovavaji
diagnosticka pozorovani a individudlni vzdélavaci plan.

3. Provoz a vnitini rezim M$
3.1 Potieby déti v MS

a) Obleéeni: vybaveni déti do MS by mélo byt Uéelné a v dostateéném mnozstvi:

Obleceni do tfidy, ndhradni obleceni pfi uspinéni, umokreni, podle potfeby ndhradni pradlo, triko,
puncochace, ponozky, obleceni na skolni zahradu, plasténku, holiny, backorky (ne pantofle ¢i crocsy),
jiné vhodné obuti na vychdzky, pyzamo.

Vse oznacené nebo podepsané.

Zakonni zastupci plné odpovidaji za obleéeni a obuti svych déti i za véci, které si dité s sebou do MS
prinese (nedéavejte détem do MS cenné véci, $perky, knizky, hracky, potraviny, drobné a ostré
predméty - mohou zapficinit i Uraz ditéte!).

Chiize naboso a pouzZivani barefoot obuvi

Matefiska Skola v ramci individudIniho ptistupu k potfebdm a preferencim ditéte umoziuje vyuzivani
barefoot obuvi nebo chlizi naboso. Tento zpUlsob je mozny pouze na zakladé pisemného souhlasu
zakonného zastupce ditéte, ktery byl zaroven prokazatelné poucen o moznych rizicich z hlediska
bezpecnosti a hygieny.

V zajmu zachovani hygienickych podminek a ochrany zdravi je dité povinno pfi pobytu v prostorach
budovy pouzivat ponozky ¢i jinou vhodnou ochranu nohou, ktera zamezi znecisténi prostredi a
soucasné minimalizuje rizika spojend s moznym Urazem nebo prenosem infekci.

b) Vzdélavaci pomiicky a potteby obstarava a hradi MS (barvy, papir, pastelky, nGzky, material,
keramicka hlina, didaktické hry, aj.).

c) Hygienické potreby

Toaletni papir, myci prostiedky, papirové a textilni ru¢niky aj. zajistuje a hradi MS.

Papirové kapesniky, viIheny toaletni papir a vihéené ubrousky mohou zajistit, po vzajemné dohodé a na zakladé
dobrovolnosti, rodice. LGzkoviny, povleéeni na né zajistuje také MS. Mateiska $kola zajistuje pravidelnou Gdribu a
prani lGZkovin prostfednictvim smluvni pradelny, a to v souladu s hygienickymi predpisy a doporucéenimi. V pfipadé
mimoradného znecisténi (napf. pri pomoceni, znecisténi vykaly ¢i zvracenim) jsou lGzkoviny predany zakonnym
zastupclm ditéte k vyprani v domacim prostredi. Toto opatieni je nezbytné z hygienickych a provoznich ddvodd,
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nebot materska skola standardné nedisponuje na vsech pracovistich vlastnimi pra¢kami a pradlo je odesilano k
hromadnému prani.

d) Kulturni akce (program, zdzemi, organizaci) zajistuje MS, finanéné hradi zpravidla rodice.
3.2 Podminky provozu a organizace vzdélavani v M$

a) ZFizovatelem MS Nové Sedlo je mésto Nové Sedlo. V MS Nové Sedlo jsou zfizena jednotliva
mista poskytovani pfedskolniho vzdélavani (déle jen jednotlivé MS) jako $koly s celodennim provozem
s uréenou dobou pobytu od 5:30 do 15:30 hodin na MS SklaFska 510, od 6:00 do 16:00 hodin na MS
Masarykova 217.

b) Délku provozu MS Nové Sedlo stanovuje feditelka MS po dohodé se zfizovatelem. Tu lze
upravit v souladu s mistnimi podminkami a potfebami rodi¢d rovnéz po dohodé se zfizovatelem MS
Nové Sedlo.

c) Provozni doba jednotlivych tfid a jejich vékové usporadani jsou stanoveny organizaci
vzdélavani v dil¢ich provoznich fadech jednotlivych MS.

Déti prichazeji do MS do 8:00 hodin (pozdéjsi prichody dohodne zakonny zéstupce s ucitelkami pfimo
na tfidé predem). Ve tfidach se v hlavni dobé mezi 7 — 15 hodinou stfidaji ucitelé na ranni a odpoledni
sméné (tym je nékdy doplnén skolnim asistentem nebo asistentem pedagoga zpravidla u déti
vyZadujici specialni vzdélavaci potieby). V okrajovych dobach, tj. od 6:00 — 6:45 hodin a od 14:30 —
16:00 hodin, jsou déti pravidelné spojovany zpravidla do jedné tfidy na pavilonu, tzv. schazeci a
rozchazeci tridy.

Pfi nezbytném a mimoradném spojeni tfid jsou informace pro rodice déti vidy zverejnény na
nasténkach u jednotlivych tfid, poptipadé na hlavnich vstupnich dvefich do jednotlivych MS.

d) Denni idd je dostate¢né pruzny, umozfiuje reagovat na individualni potieby déti. Casovy
harmonogram dne je ¢lenén v jednotlivych MS obdobné:

> dopoledni ¢innosti - kdy je ¢asovy rezim maximalné uvolnén tak, aby bylo mozné co nejvice
vyhovét zajmim a vlastnim potfebam déti; celym dnem pak prostupuiji hry, vzdélavaci ¢innosti,
cviceni a pohybové hry, fizené aktivity (zejména u povinného predskolniho vzdélavani), dale
hygiena, pfesnidavka, pobyt venku.

> obéd — organizace vydeje a konzumace stravy je ¢asové nastavena v jednotlivych MS podle
mistnich podminek, zpravidla v dobé od 11:30 — 11:50 hodin
(vyzvedavani déti po ob&dé probihd na jednotlivych MS do 12:00 hodin).

> odpoledne — po obédé probiha odpocinek na lehatkach a klidovy reZzim (rozhovory, predcitani,
spanek nebo klidové nespavé aktivity respektujici rozdilné potreby déti, individualni prace s détmi
s nizsi potfebou spanku, s détmi predskolnimi a s odkladem skolni dochazky);
poté odpoledni svacina, zajmové i vzdélavaci ¢innosti, volné hry déti, podle pocasi i pobyt venku
na Skolni zahradé (vyzveddavani déti po odpocinku probiha zpravidla od 14:10 hodin do konce
provozni doby jednotlivych MS).

e) Pfedskolni vzdélavani déti podle stanoveného skolniho vzdélavaciho programu probiha
v zakladnim dennim reZimu od pFichodu déti do jednotlivych MS, pies pohybové aktivity, volné
aktivity a fizené Cinnosti déti, spanek a klidové ¢innosti déti, aZz po odpoledni volné ¢innosti déti,
véetné priibézné osobni hygieny a celodenniho stravovani déti.
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Za priznivého pocasi travi déti dostatecny cas pti pobytu venku dopoledne i odpoledne (dlivodem
vynechani pobytu venku jsou silny vitr nebo dést, mlha, znecisténé ovzdusi, ¢i teplota pod — 10°C,
stejné tak vysoké teploty v letnich mésicich).

Pravidelné vychovné, vyukové a vzdélavaci aktivity stejné jako jednorazové akce (napf. vylety, kulturni
predstaveni, karnevaly a jiné mimoradné udalosti) jsou organizovany v ramci dopolednich nebo
celodennich ¢innosti.

f) Casovy harmonogram programd a akci je soudasti roéniho planu, s kterym jsou rodice déti
seznamovani na tridnich schlzkach v zafi na za¢atku nového skolniho roku.

Bé&Zna individudlni péce je viem potfebnym détem poskytovdna dopoledne v dobé soubéhu sluzeb
obou ucitelek, odpoledne po zkrdceném polednim odpodinku nebo pred odchodem ditéte domU. Ma-
li byt ditéti poskytovdna cilena individudlni péce, bylo by dobré, kdyby rodi¢e MS piedavali

aktualni vysledky odbornych vysetfeni véetné doporuceni odbornych pracovist.

Aktivity vyZadujici spolupraci s rodici jsou s nimi planovany tak, aby byl v souladu psychohygienicky
aspekt vychovy a ¢asové moznosti rodi¢li. Denni rezim muze byt pozménén v pfipadé vyletd, exkursi,
divadelnich a filmovych predstaveni pro déti, besidek, détskych dn( a jinych akci, dale pfi provozné
organizacnich zméndch nebo pfi prizplsobovani individudinim potfebam déti (za zmény vidy
odpovida tfidni ugitel jednotlivych MS).

g) Provoz MS Ize z organizaénich, provoznich & technickych ddvod( a po projednéni se
zfizovatelem omezit nebo prerusit.

Informaci o omezeni nebo preru$eni provozu zveiejni feditelka MS Nové Sedlo na tfedni desce
na webovych strankach MS nebo na vefejné ptistupném misté ve vech MS neprodlené poté, co
0 omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

h) Odlisna organizace predskolniho vzdélavani pfi nestandardnich situacich nastane zejména pfi
velké nemocnosti déti ¢i zaméstnancl nebo pfi omezeném provozu v obdobi prazdnin, kdy jsou déti
rozdéleny do jinych tfid.

i) MS Nové Sedlo mGzZe organizovat $kolni vylety, pobyty, exkurze, pohybové aktivity a dal$i akce
souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti skoly. O uskuteénéni téchto pobytd, vyletd a dalsich akci
informuji jednotlivé MS rodice déti nejméné tyden pied jejich zahajenim pisemnym upozornénim
umisténym na vefejné pFistupném misté v jednotlivych MS (u akci spojenych s mimoradnymi
financnimi vydaji pro rodice je Gcast ditéte moznd jen s jejich pisemnym souhlasem).

i) PFi prijeti ditéte do MS stanovi Feditelka MS po dohodé se zdkonnym zastupcem ditéte jeho
délku pobytu v MS (celodenni, polodenni). U povinného predskolniho vzdélavani je mozné oznamit
vedeni MS i variantu reZimu individualniho vzdélavéni.

k) Déti prichazeji do MS do 7:55 hodin (pozdéjsi prichody dohodne rodi¢ s uciteli pfimo na tfidé
predem).

V 8:00 se jednotlivé MS z bezpeénostnich diivod( uzaviraji (rovnéz po ob&dé v dobé od 12:00 hodin
a zGstavaji po celou dobu uzaviené). Oteviraji se ve 14:10 hodin a jsou pristupné do ukonceni

své provozni doby, zpravidla do 15:30/16:00 hodin.

Dodrzovanim &asovych terminG napomohou rodice k zajisténi bezpe¢nosti déti v jednotlivych MS.

1) Stravovani déti

> P¥i pfijeti ditéte do MS stanovi Feditelka po dohodé s rodi¢em ditéte zpGsob a rozsah
stravovani ditéte v MS (pokud je dité v dobé podavani jidla pfitomno v MS, stravuje se vidy!).
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> Stravovani ditéte je v jednotlivych MS zajistovano celodenné, a to v pravidelnych ¢asovych
intervalech 3x denné: presnidavka, obéd, odpoledni svacina, véetné pitného rezimu.

> Vsechny déti se stravuji jednotné; vyjimky tvofi poskytovani dietniho stravovani na zakladé
doporuéeni |ékafe, které je nutno dohodnout v MS pfedem. Dité pak zakdzanou potravinu nedostava
a je mu skolni jidelnou poskytovana specidlni dietni strava.

> Jidelnicek sestavuje vedouci Skolni jidelny ve spolupraci s kuchafkami, pfi ¢emz vychazi
z platnych statnich norem pro predskolni stravovani, pokynl Krajské hygienické stanice a metodik
KU KV, a déle z filozofie MS Nové Sedlo o zdravém Zivotnim stylu ve stravovani déti.

> Jideln{ listky byvaji vyvé$eny na nasténkach ve viech $atnach jednotlivych MS a na webovych
strankach jednotlivych MS v zaloZce JIDELNICEK.

Prostfednictvim reZimu dennich ¢innosti jednotlivé MS respektuji u ditéte individuaini potiebu
aktivity a odpocinku (spanku), poskytuji ditéti plnohodnotnou a vyvazenou stravu véetné zajisténého
pitného rezimu po cely den, vychovné se zaméruji na jejich zdravy zplsob Zivota.

3.3. Postup pro vyfizovani stiznosti a podnétii zakonnych zastupct déti

Jakykoli podnét, problém, stiznost nebo pfipominku ze strany rodi¢d (zakonnych zastupct)
i zaméstnancll je mozné konzultovat s feditelkou a to osobné, pisemné, elektronickou postou ci
telefonicky. K osobni konzultaci je vhodné se predem domluvit a sjednat si schizku.

Doporuceny postup je:

1) ftesit problém s konkrétnimi ucitelkami na tfidach, a to Ustné nebo pisemné

2) pokud nebude sté7ovatel spokojen s Fe$enim, mlze se obratit na feditelku MS — osobné,
telefonicky, e-mailem, pisemné

3) osobni konzultaci je dobré domluvit vzdy predem

4) pokud nebude feseni stiznosti v kompetenci reditelky, postoupi ji tato dalSim orgdndm.

Vsechna oznameni, pfipominky, podnéty i stiznosti mohou rodice i zaméstnanci osobné podavat
u feditelky MS kazdou stiedu od 9:00 do 11:00 hodin, v ostatni dny po pfedchozi domluvé.

4. Bezpecnost a ochrana zdravi déti, ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi a nasili

Konkrétni podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti v MS Nové Sedlo, dale pak
problematiku BOZ déti v jednotlivych MS Fe$i Smérnice pokyn Feditelky mateiské skoly k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi déti v materské skole.
V souladu se Skolnim vzdélavacim programem jsou déti cilené vedeny k poznani a dodrzovani pravidel
bezpecného jednani pfi viech innostech.
4.1 MS vytvafi pro déti takové podminky, aby zajistovaly maximalni bezpeénost a ochranu pred uUrazy,
socialné patologickymi jevy & negativnimi projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili. MS Nové Sedlo
svym vybavenim zajistuje co nejoptimalnéjsi podminky pro pobyt déti, tfidy, herny a ostatni prostory
véech MS jsou vybaveny zdravotné nezavadnym a bezpe¢nym nabytkem, poméickami a hrackami,
Skolni zahrady zase zatizenim, které splfiuje platné bezpecnostni i hygienické normy a predpisy, ale
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zaroven podporuje pohybové a relaxaéni aktivity pfedkolnich déti. MS Nové Sedlo maximalné
zajistuje dodrzovani hygienickych a bezpeénostnich norem formou pravidelnych odbornych revizi,
prabéznych kontrol a oprav.

4.2 Cely areal u viech mist poskytovani predskolniho vzdélavani v ramci MS Nové Sedlo je
nekurackym prostorem, zakaz koureni (véetné elektronickych cigaret) plati pro vSechny zaméstnance,
dodavatelské firmy i zakonné zastupce déti. Rodi¢e nesmi v Zddném ptipadé vodit psy, €i jina zvifata
do areélu MS.

4.3 Zabezpeénost déti v jednotlivych MS odpovida po celou dobu uéitel, a to od doby fyzického
prevzeti ditéte od rodice nebo jim povérené osoby az do fyzického preddni ditéte rodici nebo osobé
jim povérené ZPET, kdy pFebiraji op&tovné zodpovédnost za bezpeény pohyb svého ditéte v celém
arealu MS véetné 8kolni zahrady (za pobyt cizich déti na zahradé $koly v dobé jejiho provozu
odpovidaji jejich doprovazejici osoby). Proto neni povolen samostatny pfichod ditéte do MS

ani jeho samostatny odchod z MS.

4.4 Zakonni zastupci odpovidaji za obsah Satni skfifiky svého ditéte, tj. co si dité pfinese zdomova,
za jeho vhodné oblegeni a obuti. Cenné pfedméty do MS nepatfi! V opaéném piipadé je zakonni
zastupci davaji na vlastni odpovédnost a ucitelé nenesou odpovédnost za jejich znehodnoceni

Ci ztratu.

Za véci (darky, hracky, rizné nevyzadané predméty) ponechané v Satné odpovidaji zakonni zastupci.
Matefska skola si vyhrazuje pravo rozhodnout, zda mize dité prinesenou véc (hracku) ukazat détem
ve tiidé a vzit do tfidy. Rodi¢ respektuje rozhodnuti ucitelky MS.

4.5 Predskolni vzdélavani probiha i béhem pobytu venku, formou projektd organizovanych

ve spolupraci s externimi subjekty, v bazénu, pfi vyletech,....

Za organizaci a celkovy pribéh zodpovida vidy vedouci akce, ktera ma akci predem povolenou

od feditelky MS.

Mimo aredl jednotlivych MS zodpovida jedna ucitelka maximalné za 20 déti.

Jsou-li ve tfidé déti mladsi 3let nebo déti s podplrnymi opatfenimi 3. — 5. stupné zodpovida jedna
ucitelka maximalné za 12 déti.

Pti zvySeni poctu déti nebo pfi specifickych ¢innostech, napf. sportovnich akcich ¢i ¢innostech, nebo
pfi pobytu déti v prostfedi naroéném na bezpecnost, vyletech, exkurzich, apod., uréi feditelka MS
Nové Sedlo k zajisténi bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych ptipadech
jiného zaméstnance MS Nové Sedlo.

4.6 Zdravotni stav déti, léky v MS

4.6.1 Mateiska skola se fidi § 29 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon). Dle tohoto ustanoveni ma matefska skola
povinnost zajistovat bezpecnost a ochranu zdravi déti pti vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich
¢innostech, pricemz podminky zajisténi této bezpeénosti a ochrany zdravi déti upravuje skolni rad
(ust. § 30 odst. 1 pism. c) Skolského zakona).

Materska skola nejen Ze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi ¢i pravidla nalezitého dohledu, ale téz
podminky predchazeni vzniku a Siteni infekénich onemocnéni mezi détmi. Ddle se materska Skola Fidi
ust. § 7 odst. 3 zdkona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich
zakonl, ktery uklada zatizenim pro vychovu a vzdélavani (tj. i matefskym Skoldm — srov. jeho ust. § 7
odst. 1) povinnost zajistit oddéleni ditéte, které vykazuje zndmky akutniho onemocnéni, od ostatnich
dét.
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Matefiska Skola ma pravo ve smyslu § 35 odst. 1 pism. b) Skolského zakona. ,vyloucit” dité ze
vzdélavani v pfipadé onemocnéni, pficemz pfi zavazném a opakovaném porusovani téchto ustanoveni
rodicem muzZe matefska skola ukoncit predskolni vzdélavani ditéte.

4.6.2 Do mateiské Skoly je mozné privést dité pouze zcela zdravé, to je bez znamek jakéhokoliv
akutniho infekéniho onemocnéni, nebo parazitarniho napadeni.

Za ptiznaky akutniho infekéniho onemocnéni se povazuje:

e prlahlednd ryma, ktera intenzivné ditéti vytéka z nosu, a to i bez zvysené télesné teploty,

* zabarvena —zelen3, Zluta, hnéda ryma, ktera vytéka ditéti z nosu, a to i bez zvysené télesné
teploty,

* intenzivni kasel (tj. kasel, ktery pfetrvava i pfi klidové ¢innosti ditéte) a to i bez zvySené
télesné teploty,

* nahly vysev vyrazky na téle, ktery svymi priznaky mlze odpovidat — planym nestovicim, 5.
nemoci, 6. nemoci, syndromu ruka-noha-usta, spale, impetigu,

e prljem a zvraceni a to i 3 dny poté, co jiz dité nema pridjem a nezvraci. (Matefska skola
nemuze détem podavat dietni stravu. Proto dité, které nema v poradku travici trakt béZznou
stravu neptijme.)

e  zarudnuti oci, vytok bilého nebo zabarveného sekretu z jednoho nebo obou odi,

*  zvySena télesna teplota nebo horecka.

Za priznaky parazitarniho nebo infekéniho kozniho onemocnéni se povazuje:

e intenzivni svédéni vlasové pokozky, nalez vsi détské nebo vajicka vsi détské (hnidy) ve
vlasech pohledem. (dité miize MS p¥ijmout aZ tehdy, je-li zcela odvsivené, tedy bez Zivych
vsi a hnid),

e neklid, svédéni v okoli konec¢niku, ndlez roupll pfi vykonani potieby na WC pohledem
(roup détsky),

e Uporné svédéni v noci v teple, Skrdbance a drobné ranky na téle, zarudlé pupinky
(zdkozka svrabova).

Reakce po ockovani:

* pokud je dité naockované, zdkonny zastupce peclivé sleduje stav ditéte a zvazi, kdy ptivede
dité do mateiské skoly dle reakce na ockovaci latku,

e pokud ma dité nasledujici den po ockovani reakci na ockovaci latku (tim je myslena zvySena
télesna teplota, velké zarudnuti, otok nebo bolest v misté vpichu ockovaci latky, vysev
vyrazky, zvySena teplota + Unava, maldtnost) zakonny zastupce zvazi, zda dité pfivede do
materské skoly nebo navstivi |ékare,

e pokud zakonny zastupce privede dité do materské skoly po ockovani, mlze byt v pribéhu
pobytu ditéte ve Skole kontaktovan materskou skolou kvili moznym reakcim a nezadoucim
ucinkdm na ockovaci latku, které se u ditéte projevi.

4.6.3 Je dulezité, aby zakonni zastupci véas informovali matefskou $kolu o zdkazech
a doporucenich lékare a s ohledem na zdravi ostatnich déti a zajisténi provozu také nahlasili infekcni
nebo parazitarni onemocnéni u svého ditéte, aby se zamezilo dalSimu Siteni.
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U infekénich onemocnéni jde o: plané nestovice, spalu, impetigo, prijem a zvraceni, 5. nemoc, 6.
nemoc, syndrom ruka-noha-usta, zanét spojivek, Zloutenku, svrab.
U parazitalniho onemocnéni jde o: pedikuldzu (vsi), roupy.

Na zakladé informace o téchto onemocnénich od zakonnych zastupcl ma materska skola povinnost
informovat ostatni rodice, Ze se v materské skole vyskytlo infekéni nebo parazitarni onemocnéni.
Oznameni probiha formou obecného pisemného oznameni na viditelném misté, Ze se ve skolce
vyskytuje konkrétni onemocnéni.

Nutné je také podani informace o vyskytu cizopasného hmyzu v domacnosti — blechy, Svaby, sténice.

4.7.4 Materska skola ma pravo ihned a kdykoliv béhem dne odeslat dité do domdaciho léceni, pokud
ma podezieni, e je dité akutné nemocné, nebo ma parazitarni onemocnéni. U¢itelka MS Nové Sedlo
o této skutecnosti telefonicky informuje zakonné zastupce ditéte. Zdkonny zastupce je povinen si pro
dité neprodlené bez zbytecného odkladu pfijit, nebo pisemné (SMS nebo emailem) povérit
vyzvednutim ditéte zletilou osobu. Do doby, neZ je dité vyzvednuto z materské Skoly, je materska skola
povinna zajistit jeho oddéleni od ostatnich déti v kolektivu.

Dité pfichazi do matefské skoly zcela zdravé s ukonéenou Ié¢bou a bez zjevnych pFiznaka.

4.7.5 Pokud ma dité chronické onemocnéni, které se projevuje svymi priznaky jako akutni infekéni
onemocnéni (alergie) je nutné materské skole predloZit potvrzeni Iékare specialisty (alergologa), nebo
praktického oSettujiciho Iékare (pediatra), Ze dité ma zminéné chronické onemocnéni.

Bez potvrzeni bude dité povaZovano za akutné nemocné a bude odeslano do domaciho |é¢eni. Mimo
alergii, je za chronické onemocnéni, ke kterému materskd skola potfebuje potvrzeni od |ékare
specialisty nebo pediatra, povaZovana epilepsie, astma bronchiale, metabolickd onemocnéni.

4.7.6 Diagndzu onemocnéni urcuje vidy lékat. Ucitelka pouze upozornuje zakonné zastupce na
zjevné priznaky onemocnéni a doporucuje navstévu lékare, ktery stanovi zpUsob i délku |écby. Za
plné doléceni svého ditéte jsou primdrné vidy zodpovédni rodice ditéte.

4.7.7 Pokud se u ditéte vyskytnou vsi, nesmi byt dité, z dlivodu ochrany zdravi v kolektivu a na
zékladé prislusnych ustanoveni zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a 0 zméné
nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu, zafazeno do kolektivu ostatnich déti.
Povinnosti zakonnych zastupcl je postarat se o odvsiveni svého ditéte. Dité nebude pfijato do ttidy a
zGstane mimo kolektiv MS (doma) tak dlouho, dokud nebudou zlikvidovany jak vi, tak i vajicka vii —
tzv. hnidy. V p¥ipadé zjisténi vii u ditéte, ucitelka nesmi pfijmout zaviivené dité do MS, poptipadé ma
pravo poslat dité z MS dom0. Zakonny zastupce je povinen o vyskytu neprodlené informovat
matefskou Skolu.

4.7.8 Materska skola nema povinnost détem v mateiské Skole podavat jakékoliv I1éky a lécivé
pripravky jak volné prodejné, tak na Iékarsky predpis z medikace lékare.

U&itelé MS Nové Sedlo nejsou zdravotnickymi pracovniky a nesmi détem podavat jakékoliv
|éky a lIécebné prostiedky (kapky, masti, vitaminy, homeopatika ci jiné léky).

Z tohoto zakazu ale Ize udélit vyjimku, a to tehdy, pokud dité uziva léky trvale a jsou to léky, které
jsou nutné pro zajisténi Zivota, zdravi a dalSiho rlstu a prospivani ditéte, a zdravotni stav ditéti jinak
nebrani navstévovat Skolu (vSechny informace musi potvrdit Iékaf). Tuto vyjimku zdkonni zdstupci
projednaji pfedem s feditelkou MS. Zptisob podavani pfisluinych lékd zaleZi na dohodé mezi rodici a
gkolou a na vnitinich predpisech MS Nové Sedlo. Jednotlivé 7adosti budou vidy posuzovény
individualné s ohledem na mozZnosti a podminky skoly. V nékterych pripadech muze byt
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vyhodnoceno, Ze skola neni dostate¢né vybavena a poucena pro podavani nékterych 1€kl a zajisténi
bezpeéného pobytu ditéte v MS. V takovém piipadé $kola zadosti zdkonného zastupce nemusi
vyhovét.

Rodice jsou povinni vyplnit:

Zadost o podavani lékd v MS, sepsat Protokol o podavani [éka v MS,

Seznam povérenych osob zakonnym zdstupcem k podani Iéku,

Seznam kontaktnich osob pro pfipad moznych komplikaci a vsée musi dolozit Vyjadfenim/potvrzenim
|ékare.

Poté dodaji do MS Iék v Iékovce oznadené ndzvem, jménem ditéte, pfesnym zpGsobem aplikace,
podminkami a mnoZstvim k podani, dobou pouZitelnosti, aj. informacemi, které jsou vici podavani
Iéku dulezité.

Materska skola je povinna, i pfes souhlas s podavanim 1éku, volat v Zivot ohroZujicich stavech
zachrannou sluzbu.

4.8 Urazy déti

Reditelka $koly na pracovistich MS zajisti, aby byly vytvoieny podminky pro véasné poskytnuti

prvni pomoci a Iékarského osSetfeni pti Urazech a ndhlych onemocnénich. Pfi Urazu zajisti ditéti

prvni pomoc ucitel, podle potteby pak pracovnici MS Nové Sedlo zajisti o3et¥eni |ékarem.

Pfi skolnim Urazu, tzn. pti Urazu, ktery se stal ditéti pfi vychové a vzdélavani a pfi ¢innostech, které s
nimi p¥imo souviseji, a ktery byl o$etien lékafem, a nasledném OCR delim ne? 2 dny, je povinnost
obou stran neprodlené Uraz projednat.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pfti jakémkoli Uraze, byt v
soucinnosti.

V pripadé Urazu zaméstnanec Skoly provadéjici dohled, okamzité telefonicky ohlasi udalost vedeni
Skoly, bezodkladné uvédomi rodice, v nezbytné nutném pripadé zajisti prevoz zranéného do
zdravotnického zafizeni.

MS Nové Sedlo vyhotovi zdznam o Urazu. Neni-li Graz nahla$en a projedndn v tenty? den, kdy k Grazu
doslo a bylo provedeno osetreni ditéte, nemusi byt Uraz uznan jako Skolni.

MS Nové Sedlo vede evidenci $kolnich Graz( dét.

Reditelka MS Nové Sedlo upozorfiuje na skute¢nost, 7e Urazové pojisténi ditéte je vyhradné

v kompetenci zakonnych zastupcu.

Vnesené predméty mohou byt dlivodem pro vznik Urazu, a proto jsou rodice porusenim skolniho fadu
za pripadny Uraz odpovédni.

4.9 Klima skoly, Sikana

Pedagogitti pracovnici MS Nové Sedlo (ucitelé a asistenti pedagoga) se snai pozitivné ovliviiovat
vztahy mezi détmi nenasilné prosocialnim smérem tak, aby déti citily rovnocenné postaveni a
vytvarely si povédomi o nékterych zplsobech ochrany osobniho zdravi a bezpedi, povédomi o tom,
kde hledat pfipadnou pomoc (napft. nasilné chovani).

Vsichni pracovnici MS podporuji psychickou pohodu déti, dbaji na rovné zachazeni bez rozdilu rasy,
pohlavi, socialniho zézemi, vzhledu, viry apod. Klima MS nedava podnéty pro vznik $ikany, ptipadné
negativni projevy (nasili, Sikana apod.) se resi neodkladné.

Zakonni zastupci jsou o projevech jejich déti vidy pravdivé informovani u¢iteli MS.

Dulezitym prvkem ochrany pfed rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci plsobeni na déti jiz
od predskolniho véku zamérené na zdravy zpUsob Zivota. V rdmci skolniho vzdélavaciho programu
jsou proto déti nenasilnou formou a pfimérené k jejich véku a schopnostem vedeny k pochopeni
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a porozuméni dané problematiky, seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu,
kourenti, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video), patologického hracstvi (gamblerstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem rizikového chovani.

5. Zachazeni s majetkem materské skoly a bezpecnost

5.1 Zabezpeceni budovy a aredlu MS:

a) skolni budova je volné pristupna zvendi pouze v dobé stanovené pro pfijimani déti nebo v Case, kdy
je zaméstnanci MS zajisténa kontrola pfichazejicich osob a dohled nad jejich pohybem po MS,

b) kazdy z pracovnik MS, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit dGvod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové MS,

c) ve viech budovach a prostorach MS plati prisny zakaz kouteni, pozivani alkoholu a jinych
navykovych latek, pouZivani nepovolenych elektrickych spotiebicl, odkladani nezajisténych osobnich
Véci,

d) mimo provoz je budova MS zajisténa elektronickym zabezpeovacim systémem,

e) zakazuje se vjizdét do aredlu MS viemi motorovymi vozidly (kromé zasobovani),

f) zakazuje se vodit do aredlu psy i jina zvirata,

g) zakazuje se zdrzovat se v budové MS a v jejim aredlu $kolni zahrady a hfisti del$i dobu,

nez je nezbytné nutné,

h) zakazuje se znecistovat areal i okoli MS odpadky,

ch) zakazuje se vstupovat do aredlu MS nepovolanym osobam.

Vice pokynl a informaci je uvedeno ve Smérnici o zabezpeceni objektll proti vhiknuti nepovolanych
osob, se kterou je povinen se sezndmit kazdy zaméstnanec MS, zakonny zastupce ditéte i osoby, které
maji opravnéni déti z MS vyzvedavat nebo do ni pivadét.

5.2 Podminky zachazeni s majetkem MS:

a) Zakonny zastupce ditéte ma volny pfistup do chodeb a Saten, na vyzvu mlze vstupovat do tid
a kancelafi.

b) Po dobu pobytu v prostorach MS jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby nepo$kozovali
majetek MS. V pFipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, jsou povinni tuto skute¢nost neprodlené nahlasit
pedagogickému pracovnikovi MS.

c) Zakonny zastupce ditéte mlze také poZadat o zapGjéeni odborné literatury, vyjimecné i nékteré
vzdélavaci pomucky.

d) Zakonny zastupce je povinen chranit a nezneuZivat majetek MS, za imysIné po$kozeni majetku

(i ditétem) pak uhradit MS nahradu.

e) Déti maji volny pfistup k vybaveni ve tfidach a na zahradé MS, za jeho nelimysIné poskozeni nejsou
zodpovédné. Pfi umysiném nebo opakovaném poskozovani majetku ditétem je vSak zakonny
zastupce ditéte pozadan o opravu nebo finanéni ndhradu.

f) Odnaset si inventar a vybaveni MS dom( je pFisné zakazano.

g)V zajmu dodrZovani Cistoty a hygieny v budovéch $koly jsou déti, rodice a jini navitévnici MS
povinni pfi vstupu do budovy ocistit si obuv nebo pouzivat navleky, pfi vstupu do tfidy se zouvat Ci
pfezouvat.

Po celou dobu predskolniho vzdélavani jsou déti pfi pobytu v MS svymi uciteli ve spolupraci

se zakonnymi zéstupci vedeny ke spravnému a Setrnému zachdzeni s majetkem skoly (uc¢ebni
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pomucky, hracky, vybaveni MS, nabytek, predméty denni potieby, knihy, drobné nastroje a ostatni
majetek MS).

5.3 Pojisténi déti, majetku
5.3.1 Prostfednictvim zfizovatele je pojisténa budova a ramcové odpovédnost za ¢innost
Skoly.

5.3.2 Zaméstnanci, zakonni zastupci a déti odkladaji své osobni véci pouze na mista k tomu
uréend. Pojisténi ztraty véci odcizenim je Fedeno se spolutéasti MS Nové Sedlo. Proto je
nutné, aby déti do MS nenosily cennosti, penize, elektroniku, apod.

Obdobné nelze v budové MS ¢&i jejim arealu odkladat kola, vozitka a jiné osobni
predméty. Skola za ztraty téchto véci nenese zodpovédnost!

6. Zavérecna ustanoveni

6.1 Skolni fad vydala feditelka MS Nové Sedlo Bc. Veronika Svabova a nabyva platnosti ke dni vydani
v soucinnosti s dil¢imi provoznimi fady jednotlivych mist poskytovani predskolniho vzdélavani,

tj. i u odlou¢eného pracoviété MS Nové Sedlo, které upFesriuji specifické podminky provozu a za které
odpovida také feditelka MS.

6.2 Skolni fad nabyva Gcinnosti k 1.12.2025 a nahrazuje piedchozi znéni Skolniho Fadu MS Nové
Sedlo ze dne 25.8.2025

Seznameni se se $kolnim Fadem a jeho dodriovani je zdvazné pro viechny zaméstnance MS Nové
Sedlo, okres Sokolov, prispévkova organizace, a rovnéz pro vSechny zdkonné zastupce déti nebo jimi
povérené osoby.

Skolni Fad je zveFejnény v tisténé podobé na pfistupném misté v kazdé mate¥ské $kole a na webovych
strankach MS Nové Sedlo. Reditelka $koly je odpovédna za prokazatelné projednani Skolniho fadu se
zaméstnanci Skoly a informovani zakonnych zastupcl déti.

Seznamovdani pobiha vétsSinou na zacatku skolniho roku, v jiném ptipadé nejpozdéji do 3 tydni od
aktualizace tohoto dokumentu. Zaméstnanci i zakonni zastupci stvrdi seznameni svym podpisem.

Skolni Fad je zavazny i pro cizince, cizinec je povinen si zajistit tlumoénika.
Novém Sedle, 26.11.2025
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